
 
ส่วนราชการ   .........................................(1)................................................................................. โทร. ............................................ 
ที่  ศธ 0514........./      วันท่ี       ......................................................................... 

                 สัญญาการยืมเงิน (กรณีเพื่อหมุนเวียนภายในคณะฯ/หน่วยงาน) เลขท่ี………………………............................. 

ยื่นต่อ อธิการบดี   วันครบก ำหนด…………….......................... 

ข้ำพเจ้ำ........................................(2)..........................................ต ำแหน่ง คณบดีคณะ............................................................................................................ 
และข้ำพเจ้ำ...............................(3)............................................ต ำแหน่ง เลขำนุกำรคณะ.......................................................................................................  
มีควำมประสงค์ขอยืมเงินจำก  มหำวิทยำลัยขอนแก่น  เพื่อหมุนเวยีนภำยในคณะฯ/หน่วยงำน.............................................................................................. 
เป็นเงินจ ำนวน......................(4).................บำท (...........................................................................................)  ตั้งแต่วันท่ี....................................................... 
ถึงวันท่ี.......................................................................... 
  

ข้ำพเจ้ำสัญญำว่ำจะปฏิบตัิตำมระเบียบของทำงรำชกำรและประกำศของมหำวิทยำลัยที่เกีย่วข้องอย่ำงเคร่งครัดและจะน ำใบส ำคญัคู่จ่ำยที่ถูกต้อง 
พร้อมทั้งเงินเหลือจ่ำย(ถ้ำมี) ส่งใช้ภำยในก ำหนดไว้และหำกข้ำพเจ้ำไม่ส่งคืนเงินยืมตำมก ำหนดและพน้วันครบก ำหนดคืนเงินยืมทดรองจ่ำยข้ำพเจ้ำยินดีให้
มหำวิทยำลยัขอนแก่น คิดดอกเบีย้ 7.5% ต่อปี และยินยอมให้หักเงนิเดือน ค่ำจ้ำง เบี้ยหวดั บ ำเหน็จ บ ำนำญหรือเงินอ่ืนใดที่ข้ำพเจ้ำจะพึงได้รับจำกทำง
รำชกำร เพื่อชดใช้จ ำนวนเงินท่ียืมไปจนครบ ได้ทันที 

 
ลงช่ือ............................(5)................................ผู้ยืม 

      (......................................................................) 
  ต ำแหน่ง.......................................................... 

ลงช่ือ.............................(6)..............................ผูย้ืมร่วม 
(......................................................................) 

  ต ำแหน่ง....................................................... 

(1) เรียน อธิกำรบด ี 
  ได้ตรวจสอบรำยกำรยืมเงินของผู้ยืมถกูต้องตำมประกำศที่เกี่ยวข้อง เห็นควร

อนุมัติตำมเสนอ  
 
 

ลงชื่อ………………………………(7)....................................ผู้เสนอ 
       (......................................................................) 
ลงชื่อ………………………………(8)....................................ผู้ตรวจสอบ 
 ต ำแหน่ง    ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 
  วันที…่…………………………………................................ 

(2)                                  ค าอนุมัต ิ
    อนุมัติให้ยืมตำมค ำขอ 
    จ ำนวน ...........................................บำท  
    (...................................................................................................) 

    ควำมเห็นเพิ่มเติม (ถ้ำมี).......................................................................... 
  

ลงชื่อผู้อนุมัติ…............................(9).....………………...……………ผู้อนุมัต ิ
               (........................................................................) 
                วันที…่………………………………………............................ 

การรับเงิน 
ได้รับเงินยืม..........................................................บาท  (.......................................................................................................) ไปเป็นการถูกต้องแล้ว 

ลงช่ือ......................................................................ผู้รับเงิน  วันที่........................................................................................................................... 

*** กำรโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรของผู้ยืมเงินถือเป็นหลักฐำนกำรรับเงิน  ตำมระเบยีบเงินรำยได้มหำวิทยำลยัขอนแก่น พ.ศ.2540 ข้อ 27.1 *** 

***กำรรับคืนเอกสำร  เพื่อป้องกันเอกสำรสูญหำย โปรดรับต้นฉบบัเอกสำรกำรยืมเงินทดรองจ่ำย ณ  กองคลัง  

 

 



 

ค าอธิบายวิธีจัดท าสัญญาการยืมเงิน(กรณีเพื่อหมุนเวียนภายในคณะฯ/หน่วยงาน) 

การลงรายการในแบบฟอร์มสัญญาการยืมเงิน 
(1) “ส่วนรำชกำร   ............. โทร. .............   ให้ระบุ ช่ือ เบอร์โทรศัพท์ที่สำมำรถติดต่อได้ของหน่วยงำนและเลขท่ีหนังสือ  
    ที่  ศธ 0514........./……..   วันที่ ...................”   และวันท่ีที่ออกหนังสือ ของหน่วยงำนผู้ยืมเงินทดรองจ่ำย    
(2) “ข้ำพเจ้ำ.........ต ำแหน่งคณบดีคณะ...........”   ให้ระบุชื่อ-สกุล  ต ำแหน่งคณบดคีณะ/หน่วยงำน 
(3) “และข้ำพเจ้ำ........................ต ำแหน่ง เลขำนุกำรคณะ...”  ให้ระบุชื่อ-สกุล ต ำแหน่งเลขำนุกำรคณะ/หน่วยงำน 
(4) “เป็นจ ำนวนเงิน...........บำท ตั้งแต่วันท่ี.............ถึงวันท่ี”  ให้ระบุจ ำนวนเงินที่ยืมทั้งตัวเลขและตัวอักษร และวันท่ีขอยืมและถงึวันท่ี 30       

กันยำยน ของทุกปี (วันสิ้นสุดปีงบประมำณ) 
(5) “ลงช่ือ............................ผู้ยมื”    คณบด/ีผู้อ ำนวยกำรศูนย/์สถำบัน/ส ำนัก  ลงนำมผู้ยมื ให้ระบตุ ำแหน่งผู้ยืมด้วย 
(6) “ลงช่ือ………………………ผู้ยมืร่วม”    เลขำนุกำรคณะ/ศูนย/์สถำบัน/ส ำนัก ลงนำมผู้ยมืร่วมใหร้ะบุต ำแหนง่ผู้ยืมด้วย 
(7) “ลงช่ือ.......................ผูเ้สนอ”    เจ้ำหน้ำท่ีกองคลัง  ผู้ที่มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ ลงนำมผู้เสนอ 
(8) “ลงช่ือ.................ผู้ตรวจสอบ”    ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง   ลงนำมผู้ตรวจสอบ 
(9) “ลงช่ือ.................ผู้อนุมตัิ”    อธิกำรบดีหรือผู้ที่ไดร้ับมอบหมำย   ลงนำม  ผู้อนุมัติ 
 

 


