
แนวปฏิบัติในการคุมสอบคณะเทคโนโลยี ปรับปรุงปีการศึกษา 2566 
 

ข้อมูลจาก   
1) ระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแก่น ว่าด้วยการสอบประจ าภาคของนักศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2557 
2) ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแก่นฉบับที่ 1620/2565 เร่ือง การแต่งกายของนักศึกษา 

 
แนวปฏิบัติส าหรับกรรมการคุมสอบ 
1. ตรวจสอบว่า นักศึกษาทุกคนสวมหน้ากากอนามัย เนื่องจากยังมีการระบาดของ COVID-19 และไข้หวัดใหญ่อื่นๆ  
2. กรรมการคุมสอบต้องมารับข้อสอบที่งานบริการการศึกษา ก่อนการสอบอย่างน้อย 20 นาที พร้อมลงนามรับ

ข้อสอบ และแจกข้อสอบตามแผนผังการสอบตามที่คณะฯ ก าหนด 
2.1 การคุมสอบห้องใหญ่ ได้แก่ ห้องเฟื่องฟ้า ขอให้กรรมการคุมสอบมารับข้อสอบด้วยตนเองก่อน จากนั้นทาง

คณะฯ จะจัดเจ้าหน้าที่เพื่อไปช่วยแจกข้อสอบ 
2.2 การคุมสอบห้องเล็กอ่ืน ๆ ขอให้กรรมการคุมสอบมารับข้อสอบและแจกข้อสอบเอง 

3. แจ้งนักศึกษาก่อนเข้าห้องสอบ เรื่องการเข้าห้องน้ า ให้นักศึกษาท าภารกิจเข้าห้องน้ าให้เรียบร้อย ระหว่างการสอบ
จะไม่ให้เข้าห้องน้ า ยกเว้น กรณีเหตุสุดวิสัย 

4. ตรวจสอบและอนุญาตให้เฉพาะนักศึกษาที่แต่งกายถูกต้องตามระเบียบและข้อบังคับของมหาวิทยาลัยขอนแก่นเข้า
ห้องสอบ โดยใช้ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแก่น ฉบับที่ 1620/2565 ว่าด้วยการแต่งกายของนักศึกษา ข้อ 4 โดย
ก าหนดให้การแต่งกายของนักศึกษาส าหรับการเข้าเรียน การเข้าสอบ หรือติดต่อคณะหรือหน่วยงานต่าง ๆ เป็นดังนี้ 
4.1 นักศึกษาระดับปริญญาตรีหรือต่ ากว่าปริญญาตรี ให้แต่งกายด้วยชุดเครื่องแบบนักศึกษา หรือแต่งกายด้วยชุด

สุภาพ โดยค านึงถึงความเหมาะสมกับกิจกรรมและกาลเทศะที่สุภาพชนพึงปฏิบัติ 
4.2 นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาให้แต่งกายด้วยชุดสุภาพ” 

*ชุดสุภาพ หมายความว่า เครื่องแต่งกายที่เหมาะสมกับกาลเทศะ ได้แก่ เสื้อมีแขน คอปก กางเกงหรือกระโปรง
ที่ไม่มีลักษณะเป็นการแต่งกายล่อแหลมหรือเปิดเผยเนื้อตัวร่างกายจนเกินไป ในลักษณะที่ไม่เหมาะสมแก่
สุภาพชน และสวมรองเท้าลักษณะและสีที่สุภาพ รองเท้าหุ้มส้นแบบสุภาพหมายถึง รองเท้าหุ้มส้นแบบที่มีปิด
ด้านหน้าและด้านหลัง ไม่อนุญาตรองเท้าแตะหรือรองเท้าในลักษณะรองเท้าล าลอง หากนักศึกษาท าผิดระเบยีบ
ครั้งแรกให้ตักเตือน และให้กรรมการคุมสอบบันทึกข้อมูลการท าผิดลงใน แบบฟอร์ม พร้อมกับให้นักศึกษาลง
ลายมือชื่อ และน ารายงานส่งฝ่ายการศึกษาต่อไป 

5. การเข้าห้องสอบ 
5.1 ตรวจสอบและอนุญาตให้นักศึกษาน าเฉพาะอุปกรณ์การเขียนเข้าห้องสอบ ยกเว้นอาจารย์ประจ าวิชาจะ

ก าหนดให้น าอุปกรณ์อ่ืนๆ เข้าไปในห้องสอบ (ขอให้คณาจารย์ระบุให้ชัดเจนบนปกข้อสอบว่าอนุญาตหรือไม่
อนุญาตให้ใช้เคร่ืองค านวณ) 

5.2 อนุญาตให้นักศึกษาน ากระเป๋าเงิน โทรศัพท์มือถือ และนาฬิกาข้อมือเข้าห้องสอบ แต่ต้องปิดเครื่อง และวาง
กระเป๋าเงิน โทรศัพท์มือถือและนาฬิกาข้อมือที่พื้นใต้เก้าอี้นั่งสอบ 

5.3 ก าชับนักศึกษาเรื่องการนั่งสอบให้ตรงตามเลขที่นั่งสอบของตัวเอง กรณีที่นักศึกษานั่งผิด และท าข้อสอบแล้ว 
ให้นักศึกษาย้ายกลับไปนั่งตามเลขที่นั่งสอบที่ถูกต้อง หากเป็นวิชาที่มีเลขที่นั่งสอบบนข้อสอบให้แก้ไขเป็นเลขที่
นั่งสอบที่ถูกต้องได้ 

5.4 ไม่อนุญาตให้นักศึกษาที่มาสายหลังเวลาเร่ิมสอบเกินกว่า 30 นาทีเข้าห้องสอบ 
6. เวียนใบเซ็นชื่อให้นักศึกษาที่มีสิทธิ์เข้าสอบลงนาม 
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6.1 ในระหว่างเวียนใบเซ็นชื่อ ขอให้กรรมการคุมสอบตรวจเสื้อคลุมที่นักศึกษาใส่เข้าห้องสอบ 
6.2 ในกรณีที่นักศึกษาลืมบัตรนักศึกษา หรือบัตรประชาชน หรือใบอนุญาตขับขี่ ให้นักศึกษาติดต่อรับบัตรเข้าสอบ

ชั่วคราวที่งานบริการการศึกษา อย่างไรก็ตาม บัตรดังกล่าวสามารถใช้ได้เพียง 1 รายวิชา ดังนั้น ขอให้กรรมการ
คุมสอบเก็บบัตรเข้าสอบชั่วคราวทันทีที่นักศึกษาเซ็นชื่อเรียบร้อยแล้ว 

6.3 ในกรณีที่รายวิชาก าหนดให้จัดสอบแบบ Open A4 หรือก าหนดให้ใช้กระดาษกราฟ ขอให้กรรมการ  
       คุมสอบแจ้งให้ผู้เข้าสอบเขียนชื่อ-สกุล ลงใน กระดาษ A4  หรือ กระดาษกราฟ ด้วย 

7. กรอกข้อมูลรายละเอียดบนซองข้อสอบ และลงนามไว้เป็นหลักฐานทุกคร้ัง 
8. ลงนามในแบบฟอร์มการมาปฏิบัติงานของคณะฯ 

คณาจารย์ทุกท่านสามารถให้ข้อเสนอแนะในการจัดการคุมสอบของคณะฯ ผ่านแบบฟอร์มดังกล่าว 
9. การออกจากห้องสอบ 

9.1 ในระหว่างการสอบ ไม่อนุญาตให้นักศึกษาออกนอกห้องสอบ ยกเว้นกรณีจ าเป็นหรือมีเหตุสุดวิสัย ทั้งนี้ต้อง
ได้รับอนุญาตจากกรรมการคุมสอบก่อน 

9.2 ห้ามน าข้อสอบและกระดาษเขียนค าตอบออกไปนอกห้องสอบ เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากอาจารย์ประจ าวชิาที่
ได้ระบุไว้เป็นลายลักษณ์อักษร 

9.3 นักศึกษาจะออกจากห้องสอบได้หลังจากเวลาที่ก าหนดให้เร่ิมสอบแล้ว ไม่น้อยกว่า 45 นาที 
10. ส าหรับรายวิชาของคณะเทคโนโลยี กรรมการคุมสอบต้องไม่อธิบายค าถามใดๆ ในข้อสอบให้นักศึกษา หากพบ

ข้อผิดพลาดของข้อสอบในระหว่างการสอบ คณะฯ ไม่อนุญาตให้เข้ามาแก้ไขข้อสอบในระหว่างการสอบ ยกเว้น
กรณีที่ข้อสอบไม่ครบหรือไม่สมบูรณ์ 

11. ให้กรรมการคุมสอบทุกท่านควบคุมการสอบอย่างใกล้ชิดตลอดเวลาเพื่อป้องกันการทุจริตในกรณีต่าง ๆ และต้องไม่
ปฏิบัติงานที่นอกเหนือจากการคุมสอบ และไม่กระท าการใดๆ อันเป็นการรบกวนนักศึกษาขณะท าการสอบ 

12. เมื่อสิ้นสุดการสอบ ขอความกรุณากรรมการคุมสอบเก็บข้อสอบให้ตรงตามเลขที่นั่งสอบ โดยเรียงล าดับจากน้อยไป
หามาก และควรเก็บเอกสารที่เก่ียวกับการสอบ เช่น กระดาษค าถาม กราฟ สมุดค าตอบ ให้ตรงกับชื่อนักศึกษาด้วย 

13. ให้กรรมการคุมสอบทุกท่านแจ้งนักศึกษาที่สอบเสร็จแล้ว ให้ออกห่างจากบริเวณห้องสอบ เพื่อไม่ให้รบกวนนักศึกษา
ที่ยังท าการสอบ 

14. ขอความกรุณากรรมการคุมสอบเก็บข้อสอบให้ครบตามจ านวนข้อสอบที่ก าหนดไว้หน้าซองข้อสอบ โดยเฉพาะ
รายวิชาของคณะวิทยาศาสตร์ สถาบันภาษา ส านักวิชาศึกษาทั่วไปจะมีหมายเลขข้อสอบแจ้งไว้ที่หน้าซองข้อสอบ 

15. หากพบว่านักศึกษาท าการทุจริต หรือส่อเจตนาทุจริต ให้กรรมการคุมสอบอย่างน้อย 2 ท่านด าเนินการดังนี้ 
15.1 แจ้งนักศึกษาให้ออกจากห้องสอบ จากนั้นบันทึกพฤติกรรมการทุจริตหรือส่อเจตนาทุจริต และเก็บหลักฐานที่

เก่ียวข้อง นักศึกษาต้องลงนามรับทราบในเอกสารด้วย 
15.2 ท าบันทึกข้อความเพื่อแจ้งประธานคณะกรรมการด าเนินการสอบ โดยกรรมการคุมสอบและนักศึกษาลงนาม

รับรองในเอกสาร พร้อมแนบหลักฐานประกอบ (รับแบบบันทึกข้อความค าชี้แจงของกรรมการคุมสอบ และ
แบบค าชี้แจงของนักศึกษา ได้ที่งานบริการการศึกษา) และส่งบันทึกข้อความถึงประธานคณะกรรมการ
ด าเนินการสอบ ภายในวันเกิดเหตุ 

15.3 เมื่อด าเนินการเร่ืองเอกสารเรียบร้อยแล้ว ให้อนุญาตให้นักศึกษาท าข้อสอบต่อจนหมดเวลาสอบ 
 


