
ส่วนราชการ   คณะเทคโนโลยี  ส ำนักงำนคณบดี  งำนคลังและพัสดุ        โทร. 12338

ท่ี ศธ  0514.16.1.2.2/……………………… วันท่ี……………………………...……..

เร่ือง    ขออนุมัติเบิกจ่ำยค่ำพัสดุ  ประเภท ……………………………………………………
(1)      เรียน…………คณบด…ี…………………………………………………(ระบุต ำแหน่งผู้รับมอบอ ำนำจ)

ตำมที่ได้รับอนุมัติให้จัดซ้ือพัสดุ  เม่ือวันที่………………………...…………………..บัดนี้ได้ด ำเนินกำรเรียบร้อยแล้ว

โดย สัญญำซ้ือขำย  เลขที…่………………...……….ลงวันที…่………………...………….ก ำหนดส่งของ……………………………………..

สัญญำจะซ้ือจะขำยแบบรำคำคงที่ไม่จ ำกัดปริมำณ  เลขที่……………………….ลงวันที…่………………ตำมใบสั่งซ้ือจ ำนวน……ฉบับ
ข้อตกลง  เลขที…่………………………………….....ลงวันที…่……………………………………………...ก ำหนดส่งของวันที่………………….

 ไม่มีข้อตกลง   เนื่องจำก…………………………………………………………………………………………………………………………..

ตำมหลักฐำนของผู้ขำยดังนี้

ก.  ใบส่งของ  ประกอบด้วย จ ำนวน

เล่มที่ เลขที่ ลงวันที่ รำยกำร จ ำนวนเงิน (บำท)

1………………………………………………………….. ………-……….. …………….. ……………… ………………… ……………………..

2…………………………………………………………. ……………….. …………….. …………………. ……………….. …………………….

3…………………………………………………………. ……………….. …………….. …………………. ……………….. …………………….

4…………………………………………………………. ……………….. …………….. …………………. ……………….. …………………….

ข.  ใบส ำคัญรับเงิน/ใบเสร็จรับเงิน ……………… …………….. ……………………………………. ………………………

 รวม ……………………..

ซ่ึงผู้ขำยได้ส่งของ

ล่ำช้ำกว่ำก ำหนดเวลำ  ตำมส ำเนำหนังสือสงวนสิทธิกำรปรับที่แนบ  คือ

จ ำนวนวัน ค่ำปรับ  (บำท)

…………………………………………………………………………. ……………….. ……………………..

…………………………………………………………………………. ……………….. ……………………..

(……………………………………………………………………………………)     รวม ……………………..

จ ำนวนเงินที่ขอเบิกดังกล่ำว ไม่มีกำรโอนสิทธิกำรรับเงินให้บุคคลอ่ืน

โอนสิทธิกำรรับเงินให้บุคคลอ่ืนคือ………………………………………………………………………………….

ตำมหนังสือ…………………………………………………………………………………………………………..
โดยเบิกจ่ำยจำก  แผนงำน……………………………………………… งำน/โครงกำร…………………………………….

    รหัส …………… หมวดรำยจ่ำย……………………..……     เงินงบประมำณแผ่นดิน

เงินรำยได้มหำวิทยำลัย

จึงเรียนมำเพ่ือรับทรำบผลกำรตรวจรับพัสดุ  และอนุมัติเบิกจ่ำยเงิน  จ ำนวน ……………………..บำท
(……………………………………………………….) เพ่ือช ำระแก่เจ้ำหนี้ตำมสิทธิที่จะได้รับต่อไป

คุมยอดเบิกจ่ำย  ล ำดับที…่………………. ……………………………………………………

………………………………………………            (…นำยสถิตย์  แก้วบุดตำ….)

          ต ำแหน่ง  หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ

(2)  เรียน………………………………………. (3)  ทรำบและอนุมัติเบิกจ่ำยเงินตำมเสนอ

เพ่ือรับทรำบผลกำรตรวจรับพัสดุและได้ตรวจหลักฐำน  ขอเบิก  ……………………………………………….

ถูกต้องตำมระเบียบแล้ว เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ำยเงินดังกล่ำวให้แก่เจ้ำหนี้ต่อไป (………………………………………………)

…………………………………. ต ำแหน่ง………………………………………

วันที่…………………………… วันที่………………………………………….

กองคลัง (4)  ส ำหรับคณะ/สถำบัน/ส ำนัก/ศูนย์/ที่ส่งเอกสำรเพ่ือวำงฎีกำที่กองคลัง

คุมยอดเบิกจ่ำย  ล ำดับที…่………………………. ที่ ทม………………………………วันที…่…………………………………

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง

…………………………………                   พร้อมนี้ได้ส่งเอกสำรจัดซ้ือพัสดุ  ซ่ึงได้ด ำเนินกำรเรียบร้อยแล้ว

วันที่…………………………… เป็นเงิน……………………………..บำท    เพ่ือด ำเนินกำรเบิกจ่ำยและช ำระ

แก่เจ้ำหนี้ตำมสิทธิที่จะได้รับต่อไป

………………………………………………..

วันที…่……………………………………….. …………………………………………………..

(…………นำยสถิตย์     แก้วบุดตำ.…………)

       ต ำแหน่ง  เลขำนุกำรคณะ/หน่วยงำน

ตรวจหลักฐานถูกต้องแล้ว

ห้ำงร้ำนบริษัท

เจ้ำของเร่ือง

………………………………..

          แบบ  มข.-กง.14

บันทึกข้อความ

ห้ำงร้ำนบริษัท

 ภำยในก ำหนดเวลำ

(……………………………………………………………………...)


