
 
ส่วนราชการ   .......................................(1)................................................................................... โทร. ............................................ 
ที่  ศธ 0514........./      วันท่ี       ......................................................................... 

                 สัญญาการยืมเงิน (กรณียืมเงินหมุนเวียนคณะฯ/หน่วยงาน) เลขท่ี………………………............................. 

ยื่นต่อ  คณบดี   วันครบก ำหนด…………….......................... 

ข้ำพเจ้ำ...................................(2)...........................................ต ำแหนง่...................... ..................สังกัด........................................ e-mail................................      
มีควำมประสงค์ขอยืมเงินจำก  มหำวิทยำลัยขอนแก่น  ตำมหนังสอืที่ ศธ.0514....../......(3).....ที่ไดร้ับอนุมัติให้ด ำเนินกิจกรรม/โครงกำร……………(4)…………... 
.......................................................................................................... จำกแหล่งเงินงบประมำณ      งบประมำณแผ่นดิน     งบประมำณเงินรำยได ้

เป็นเงินจ ำนวน.................(5.......................บำท (...........................................................................................)  โดยมีแผนกำรยืมเงิน(ตำมรำยละเอียดแนบ)  
    งวดที่ 1 จ ำนวน...............(6).......................บำท  มีควำมจ ำเป็นต้องใช้เงินวันท่ี..........................................ส่งคืนวันที.่............................................. 
    งวดที่ 2  จ ำนวน..........................................บำท  มีควำมจ ำเป็นตอ้งใช้เงินวันท่ี..........................................ส่งคืนวันที.่............................................. 
    งวดที่ 3 จ ำนวน..........................................บำท  มีควำมจ ำเป็นตอ้งใช้เงินวันท่ี..........................................ส่งคืนวันที.่............................................. 

ข้ำพเจ้ำสัญญำว่ำจะปฏิบตัิตำมระเบียบของทำงรำชกำรและประกำศของมหำวิทยำลัยที่เกีย่วข้องอย่ำงเคร่งครัดและจะน ำใบส ำคญัคู่จ่ำยที่ถูกต้อง 
พร้อมท้ังเงินเหลือจ่ำย(ถ้ำมี) ส่งใช้ภำยในก ำหนดไว้และหำกข้ำพเจ้ำไม่ส่งคืนเงินยืมตำมก ำหนดและพน้วันครบก ำหนดคืนเงินยืมทดรองจ่ำยข้ำพเจ้ำยินดีให้
มหำวิทยำลยัขอนแก่น คิดดอกเบีย้ 7.5% ต่อปี และยินยอมให้หักเงนิเดือน ค่ำจ้ำง เบี้ยหวดั บ ำเหน็จ บ ำนำญหรือเงินอ่ืนใดที่ข้ำพเจ้ำจะพึงได้รับจำกทำง
รำชกำร เพื่อชดใช้จ ำนวนเงินท่ียืมไปจนครบ ได้ทันที 

ลงช่ือ.........................(7).....................................ผู้ยืม 
(......................................................................) 

[1]   เรียน คณบดหีรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย    
ได้ตรวจสอบรำยกำรยืมเงินของผู้ยืมถกูต้องตำมประกำศที่เกี่ยวข้อง เห็นควรอนุมัติตำมเสนอ  
ควำมเห็นเพิ่มเติม (ถ้ำมี).................................................................................................................................. 

 
ลงชื่อ……………………………(8)......................................ผู้ตรวจสอบ 
       (......................................................................) 
ต ำแหน่ง....................................................................... 

            วันที…่…………………………………........................................ 
[2]                                                                                   ค าอนุมัติ 

อนุมัติให้ยืมตำมเง่ือนไขข้ำงต้นได้ 
ควำมเห็นเพิ่มเติม (ถ้ำมี).................................................................................................................................. 
 
       ลงชื่อผู้อนุมัต…ิ......................................………………...……………ผู้อนุมัติ 

   (........................................................................) คณบด/ีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย 
วันที่…………………………………………............................ 

การรับเงิน 
ได้รับเงินยืม..........................................................บาท  (.......................................................................................................) ไปเป็นการถูกต้องแล้ว 

ลงช่ือ......................................................................ผู้รับเงิน  วันที่........................................................................................................................... 

*** กำรโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรของผู้ยืมเงินถือเป็นหลักฐำนกำรรับเงิน  ตำมระเบยีบเงินรำยได้มหำวิทยำลยัขอนแก่น พ.ศ.2540 ข้อ 27.1 *** 

***กำรรับคืนเอกสำร  เพื่อป้องกันเอกสำรสูญหำย โปรดรับต้นฉบบัเอกสำรกำรยืมเงินทดรองจ่ำย ณ  กองคลัง  
หมำยเหตุ : 1.ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร ให้ผู้ยืมส่งใบส ำคัญคู่จ่ำยให้เร็วที่สุดแต่ไม่เกิน 15 วัน นับจำกวันเดินทำงกลับจำกไปรำชกำร 
                2.ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม สัมมนำ ศึกษำดูงำน ให้ผู้ยืมส่งใบส ำคัญคู่จ่ำย ภำยใน 30 วันนับจำกวันสิ้นสุดกิจกรรม 



ค าอธิบายวิธีจัดท าสัญญาการยืมเงิน(กรณียืมเงินหมุนเวียนคณะฯ/หน่วยงาน) 

ในกำรยืมเงินทดรองจ่ำยให้จัดท ำสัญญำยืมเงิน  จ ำนวน 2 ฉบับ  ตำมแบบฟอร์มข้ำงตน้ โดยต้องยื่นถงึงำนคลัง คณะฯ  ไม่น้อยกว่ำ 5 วันท ำ
กำร ก่อนมีควำมจ ำเป็นต้องใช้เงิน 

การลงรายการในแบบฟอร์มสัญญาการยืมเงิน 
(1) “ส่วนรำชกำร   ............. โทร. .............   ให้ระบุ ช่ือ เบอร์โทรศัพท์ที่สำมำรถติดต่อได้ของหน่วยงำนและเลขท่ีหนังสือ  
    ที่  ศธ 0514........./……..   วันที่ ...................”   และวันท่ีที่ออกหนังสือ ของหน่วยงำนผู้ยืมเงินทดรองจ่ำย    
(2) “ข้ำพเจ้ำ.........ต ำแหน่ง..................สังกัด.........e-mail…….” ให้ระบุชื่อ-สกุล  ต ำแหน่ง   สังกัด และ e-mail  ผู้ยืมเงินทดรองจ่ำย 
(3) “ตำมหนังสือท่ี ศธ.0514....../.......... ลว..........”  ให้ระบุเลขท่ีหนังสือ  และวันท่ี  ของหนังสือท่ีได้รับอนุมตัิให้ใช้เงินและได้รับ 

อนุมัติโครงกำร 
(4) “กิจกรรม/โครงกำร…………………………”    ให้ระบุรำยละเอียดกิจกรรม/โครงกำรที่ไดร้ับอนุมัต ิ
(5) “เป็นเงินจ ำนวน..........................บำท”   ให้ระบุจ ำนวนเงินที่ยืมทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
(6) “   งวดที่ 1 จ ำนวน......บำท มีควำมจ ำเป็นต้องใช้เงินวันท่ี......... ให้ระบุ จ ำนวนงวดที่ต้องกำรยมืเงิน จ ำนวนเงินแต่ละงวดและวันท่ี ที่ต้องกำร 

ส่งคืนวันที.่...........................”    ใช้เงินและวันท่ีต้องส่งคืนเงินยืม   
(7) “ลงช่ือ...............ผู้ยืม”     ผู้ยืมเงินทดรองจ่ำย ลงนำม 
(8) “ลงช่ือ...................ผู้ตรวจสอบ”    เจ้ำหน้ำท่ีงำนคลังคณะ/หน่วยงำน หรือผู้รับผิดชอบตรวจสอบเสนอ 
(9)  “ลงช่ือ.................ผู้อนุมัติ”    คณบดีหรือผู้ทีไ่ด้รับมอบหมำย   ลงนำม  ผู้อนุมัต ิ 
    
 


