
แบบ.มข.-กง.-09

ส่วนราชการ  คณะเทคโนโลยี ส ำนักงำนคณบดี งำนคลังและพัสดุ    โทร. 12338

ท่ี ศธ.0514.16.1.2.2/ วันท่ี         

เร่ือง     รำยงำนขอซ้ือครุภัณฑ์ ประเภท          ................................. โดยวิธีประกวดรำคำ
(1)  เรียน    คณบดี (ระบุต ำแหน่งผู้รับมอบอ ำนำจ)

ด้วย  คณะเทคโนโลยี  มหำวิทยำลัยขอนแก่น  มีควำมจ ำเป็นต้องจัดหำครุภัณฑ์ตำมรำยกำรข้ำงล่ำงนี้

เพ่ือ   ประกอบกำรเรียนกำรสอนในคณะเทคโนโลยีและบริกำรวิชำกำรและวิจัย        โดยต้องกำรใช้ครุภัณฑ์วันที่       ................................

โดยจัดซ้ือจำก เงินงบประมำณแผ่นดิน ปี ............... หมวดรำยจ่ำย   ค่ำครุภัณฑ์    ดังนี้

เงินรำยได้มหำวิทยำลัย ปี  ................

ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน

 

 

(......................................................................................................) รวม  1  รำยกำร  ภำยในวงเงิน -           

จึงเรียนมำเพ่ือพิจำรณำเห็นชอบ  โดยจะด ำเนินกำรจัดหำโดยวิธีประกวดรำคำ เนื่องจำกอยู่ในวงเงินที่จะจัดหำโดยวิธีนี้ได้

……………………………………………………..

            (.........................................................)

(2)  เรียน……………………………              ต ำแหน่ง  เจ้ำหน้ำที่พัสดุ

ตรวจสอบแล้ว เห็นควรให้ด ำเนินกำรจัดหำ (3)  เห็นชอบให้ด ำเนินกำรจัดหำโดยวิธีประกวดรำคำได้ตำมเสนอและแต่งตั้ง

ครุภัณฑ์ดังกล่ำวโดยวิธีประกวดรำคำ ภำยในวงเงินที่ขอซ้ือและพิจำรณำแต่งตั้ง คณะกรรมกำรด ำเนินกำร  ดังนี้

คณะกรรมกำรด ำเนินกำรและลงนำมในประกำศประกวดรำคำที่แนบ 1.  คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา ประกอบด้วย

…………………………………………… 1.1............................................................ ประธำนกรรมกำร

วันที่………………………………………. 1.2............................................................ กรรมกำร

1.3.......................................................... กรรมกำร

ด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จภำยใน  1  วัน

(4) 2.  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา ประกอบด้วย

1.  ประกำศประกวดรำคำคร้ังที่……………/…………………… 2.1............................................................. ประธำนกรรมกำร

ก ำหนดเปิดซองประกวดรำคำวันที่……………………………………. 2.2........................................................... กรรมกำร

2.  สถำนที่ของทำงรำชกำรที่ปิดประกำศโดยเปิดเผย 2.3............................................................. กรรมกำร

……………………………………………………………………………… ด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จภำยใน  15  วัน

…………………………………………………………………………….. 3.คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประกอบด้วย

3.  หนังสือน ำส่งไปประกำศในสื่อสำรมวลชน 3.1........................................................... ประธำนกรรมกำร

…………………………………………………………………………….. 3.2.......................................................... กรรมกำร

…………………………………………………………………………….. 3.3............................................................ กรรมกำร

4. หนังสือน ำส่งไปยังผู้มีอำชีพขำยพัสดุ ด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จภำยใน 30 วัน หลังจำกกำรส่งมอบ ยกเว้นกรณีมีกำรทดลอง

………………………………………………………………………………………….. พร้อมนี้ได้ลงนำมในประกำศประกวดรำคำแล้ว  และให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุ

ด ำเนินกำรตำมระเบียบต่อไป

………………………………………………………..

(……………………………………………………..)

ต ำแหน่ง……………………………………………..

วันที…่………………………………………………..

ลงช่ือ…………………………………………..เจ้ำหนำ้ที่พัสดุ
วันที…่……………………………………………

บันทึกเพิ่มเติม/ข้อเสนออ่ืนๆ (ถ้ามี)

คุมรำยกำรครุภัณฑ์แล้ว    

 

เจ้ำของเร่ือง

.....................................................

บันทึกการด าเนินการ

บันทึกข้อความ

แผนงาน งาน-โครงการ 
รหัส หน่วยงาน

รา
ยก

าร
ที่ รายการ                                                

                 (ตามรายละเอียดและ
คุณลักษณะท่ีแนบ) จ า

นว
น

หน่
วย
นับ

                       
     เงิน

งบประมาณ หรือ
เงินประจ างวดท่ี

ได้รับ

ราคาในท้องตลาดท่ีสืบทราบ
          หรือโดยประมาณ ราคาซื้อคร้ัง

สุดท้ายต่อ
หน่วย (ถ้ามี)


