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ส่วนราชการ   คณะเทคโนโลยี ส านักงานคณบดี งานคลังและพัสดุ หน่วยพัสดุ โทร.  12338   

ที่ ศธ.0514.16.1.2.2/ วันที่   

เร่ือง   รายงานขอซ้ือวัสดุ ประเภท วัสดุ         โดยวิธีตกลงราคา   

(1)  เรียน   คณบดี                                                                       (ระบุต าแหน่งผู้รับมอบอ านาจ)

ด้วย ................................................... มีความจ าเป็นต้องจัดหาวัสดุตามรายการข้างล่างนี้

เพ่ือ ................................................................

ในแผนงาน  ........................................................................... งาน/โครงการ  ..............................................

 รหัส ........................ หมวดรายจ่าย   ..........        เงินงบประมาณแผ่นดิน ดังนี้

เงินรายได้มหาวิทยาลัย

     ราคามาตรฐานหรือราคา ราคาซ้ือคร้ังสุดท้าย ข้อเสนออ่ืน ๆ

รายการที่       กลางของทางราชการ ในระยะเวลา (ถ้ามี)
ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน  2 ปีงบประมณ

     

       

    

       

    

       

    

      -               

  -              

รวม                    ........... รายการ ภายในวงเงิน -             บาท

คณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่ตรวจรับพัสดุ ดังนี้

1 .............................................. ประธานกรรมการ/เจ้าหน้าที่ตรวจรับพัสดุ

2 ............................................... กรรมการ

3 ................................................ กรรมการ

(2)  เรียน   คณบดี

ตรวจสอบแล้ว เห็นควรให้ด าเนินการจัดหาวัสดุดังกล่าว

         โดยวิธีตกลงราคา ภายในวงเงินที่ขอซ้ือและพิจารณาแต่งตั้ง

         คณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่ตรวจรับพัสดุต่อไป

 ลงช่ือ

                          ...…………………………………..  

                           วันที…่…………………………….

(4)     เรียน  หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ  

รายการที่             จากห้างร้านบริษัท                 เป็นเงิน   (บาท)

………….. …………………………………… ………              วงเงินไม่เกิน  10,000.-  บาท

 

               ลงช่ือ………………………………………………

                                                หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

                                    รวมเป็นเงิน     ……….. บาท                        วันที…่…………………………………….

 

ลงช่ือ………………………………… เจ้าหน้าที่พัสดุ

       วันที…่…………………………………………

(3)   เห็นชอบให้ด าเนินการจัดหาโดยวิธีตกลงราคาและแต่งตั้ง

  คณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่ตรวจรับพัสดุตามเสนอโดยให้ด าเนินการ

จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณาเห็นชอบ โดยจะด าเนินการจัดหาโดยวิธีตกลงราคา เนื่องจากอยู่ในวงเงินที่จะจัดหาโดยวิธีนี้ได้ และขออนุมัติแต่งตั้ง

หน่วยนับ จ านวน

(....................................................)                                         

ช่ือและรายละเอียดของวัสดุ 

             เพ่ือพิจารณา ได้ด าเนินการติดต่อตกลงราคากับผูข้ายแล้ว ดังนี้

(                                                                                      )

 วันที่…………………………………………………………

ต าแหน่ง  เจ้าหน้าที่พัสดุ...........................

               เห็นชอบ การจัดซ้ือนี้ไม่ต้องมีข้อตกลง  เนื่องจาก

       ให้แล้วเสร็จภายใน  5  วัน 

………………………………………………….. อธิการบดี/ผู้รับมอบอ านาจ

 

(5)           เห็นชอบ ได้ลงนามในสัญญา/ข้อตกลงที่แนบแล้ว

บันทึกข้อความ

(นางศรีสวรรค์  ใจลึก)

……………………………

โดยต้องการใช้วัสดุวันที่

คุมยอดผูกพันล าดับที…่….                           เจ้าของเร่ือง
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