
แบบ.มข.-กง.-07

ส่วนราชการ  คณะเทคโนโลยี ส ำนักงำนคณบดี งำนคลังและพัสดุ    โทร.12338

ท่ี.ศธ 0514.16.1.2.2/ วันท่ี   ................................

เร่ือง  รำยงำนขอซ้ือครุภัณฑ์ ประเภท     ครุภัณฑ์.......................... โดยวิธีตกลงรำคำ

(1)  เรียน    คณบดี (ระบุต ำแหน่งผู้รับมอบอ ำนำจ)

ด้วย      ส ำนักงำนคณบดี คณะเทคโนโลยี มหำวิทยำลัยขอนแก่น มีควำมจ ำเปน็ต้องจัดหำครุภณัฑ์ตำมรำยกำรข้ำงล่ำงนี้

เพ่ือ  ………………………………………………... ……………………………………...………………………….  โดยต้องกำรใช้ครุภัณฑ์วันที่ ……………………..

โดยจัดซ้ือจำก เงินงบประมำณแผ่นดิน ปี  ……….. หมวดรำยจ่ำย   ค่ำครุภัณฑ์

เงินรำยได้มหำวิทยำลัย ปี ……..

ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน

 

(..........................................................................................) รวม รำยกำรภำยในวงเงิน -        

จึงเรียนมำเพ่ือพิจำรณำเห็นชอบ  โดยจะด ำเนินกำรจัดหำโดยวิธีตกลงรำคำ เนื่องจำกอยู่ในวงเงินที่จัดหำโดยวิธีนี้ได้

คุมรำยกำรครุภัณฑ์แล้ว ……………………………………………………..

(....................................................)

             ต ำแหน่ง  เจ้ำหน้ำที่พัสดุ

(2)  เรียน…………………………… (4)  เรียน  หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ

ตรวจสอบแล้ว เห็นควรให้ด ำเนินกำรจัดหำ เพ่ือพิจำรณำได้ด ำเนินกำรสืบรำคำและต่อรองรำคำ

ครุภัณฑ์ดังกล่ำวโดยวิธีตกลงรำคำ ภำยในวงเงินที่ขอซ้ือและพิจำรณำ ตำมเอกสำรที่แนบ  เห็นควรจัดซ้ือจำกผู้เสนอรำคำขำยดังนี้

แต่งตั้งคณะกรรมกำร/เจ้ำหน้ำที่ตรวจรับต่อไป รายการท่ี เป็นเงิน (บาท)

…………………………………………… ......................

วันที…่…………………………………….

(3)   เห็นชอบให้ด ำเนินกำรจัดหำโดยวิธีตกลงรำคำได้ตำมเสนอและแต่ง รวม ....................

ตั้งคณะกรรมกำร/เจ้ำหน้ำที่ตรวจรับพัสดุ ดังนี้ ลงช่ือ…………………………………………….

1 ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ วันที…่………………………………………

2 กรรมการ (5)

3 กรรมการ งวดที…่……………..คร้ังที่…………………..

ทั้งนี้ด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จภำยใน   30  วันนับแต่วันได้รับหนังสือแจ้ง เลขที่…………..ลงวันที…่…………………….

หน้ำ………….ของจ ำนวน………………หน้ำ

………………………………………………….. ……………………………………………….

(…………………………………………………) วันที…่……………………………………

ต ำแหน่ง……………………………………………. (6)             เห็นชอบ  ได้ลงนำมในข้อตกลงที่แนบแล้ว

วันที่……………………………………………….. ลงช่ือ………………………………………….

บันทึกเพ่ิมเติม/ข้อเสนออ่ืนๆ (ถ้ำมี)

วันที…่……………………………..

     

…………………………

…….

บันทึกข้อความ

แผนงาน งาน-โครงการ
 รหัส หน่วยงาน รา

ยก
าร
ที่ รายการ                                                    

             (ตามรายละเอียดและคุณลักษณะท่ี
แนบ) จ า

นว
น

หน่
วย
นับ

                       
     เงิน

งบประมาณ หรือ
เงินประจ างวดท่ี

ราคาซื้อคร้ัง
สุดท้ายต่อ
หน่วย (ถ้ามี)

เจ้ำของเร่ือง

จากห้างร้านบริษัท

หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ

ราคาในท้องตลาดท่ีสืบทราบ 
         หรือโดยประมาณ

............................
…………………………………

ใบอนุมัติเงินประจ างวด





 

 


