
เลขท่ี.............../.................. 
 

ใบยืมพัสด ุ
กองบริหารงานคณะเทคโนโลยี 

มหาวิทยาลัยขอนแกน่ 
วันท่ี............................................. 

เร่ือง การยืมพัสด ุ
เรียน ผู้อ านวยการกองบริหารงานคณะเทคโนโลย ี

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ....... ..........................................................................ต าแหน่ง..........................................................  
สังกัดหน่วยงาน/ภาควิชา....................................................กอง/คณะ.......เทคโนโลยี......................โทรศัพท์ท่ีติดต่อได้....................................... 
มีความประสงค์ขอยืมพัสดุเพื่อใช้ในการจัดงาน/โครงการ................................... ...............................................................................................
ตามรายการดังต่อไปนี้ 

ล าดับที ่ รายการ (ระบุหมายเลขทะเบียน) จ านวน หมายเหต ุ
   ก าหนดรับของวันท่ี...................................... 
                                 เวลา…………… 
   ก าหนดส่งคืนวันที่...................................... 
                                 เวลา…………… 

         

ทั้งนี้ข้าพเจ้ายินดีปฏิบัติตามหลักเกณฑ์การยืมอุปกรณ์ของกองบริหารงานคณะเทคโนโลยี ทุกประการ และจะจัดส่งพัสดุคืนตาม
ก าหนด พร้อมจะรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพเดิมใช้งานได้ โดยหากสิ่งของที่น ามาส่งคืน ช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหาย ข้าพเจ้ายินดี
จัดการแก้ไขให้คงสภาพเดิม หรือจัดหามาคืน หรือชดใช้เป็นพัสดุ หรือครุภัณฑ์ ประเภท ชนิด ลักษณะและคุณภาพ อย่างเดียวกัน หรือชดใช้
เป็นเงินตามรายการสิ่งของที่เป็นอยู่ทันที 
 

      ……………………….…………….ผูต้รวจสอบพัสด/ุจนท.พัสด ุ  ลงช่ือ.......................................................ผู้ยืม 
        (นางสาวรัชนี  ไกยสวน)              (…………................………………….) 

 
ความเห็นของหน่วยพัสด ุ

เรียน   ผู้อ านวยการกองบริหารงานคณะเทคโนโลยี                      อนมุัต ิ

(     ) 1. เห็นสมควรอนุมตัิให้ยืมได้ทุกประการ/เฉพาะรายการที่……….. 
(     ) 2. ไม่สามารถให้ยืมได้ เพราะ.......................................           (นายสมคิด พลตื้อ) 

......................................................................................         ผู้อ านวยการกองบริหารงานคณะเทคโนโลย ี
             
       ลงช่ือ.............................................................เจ้าหนา้ทีพ่ัสดุคณะเทคโนโลย ี
                        (นางสาวรัชนี ไกยสวน) 

บันทึกการส่งคืน/ตรวจสอบ 
 
 
 
 
 

หลักเกณฑ์การยมื 
1. ยืนใบยืมพัสดุล่วงหนา้ก่อน 3 วันท าการ ที่งานคลังและพัสดุ กองบริหารงานคณะเทคโนโลย ี
2. โปรดส่งคืนพัสดุให้อยู่ในสภาพที่เหมอืนเดิมทุกประการ และตรงตามวันและเวลาที่ก าหนด มิฉะนั้นจะมีผลต่อการยืมครัง้ต่อไป 
3. สอบถามข้อมูลการการยืมเพิ่มเติมที่งานคลังและพัสดุ โทรศัพท์  44632 
4. กรณีที่เป็นการยืมเพื่อใช้งานในกิจกรรมของนักศึกษา ผู้ยืมจะต้องรับผิดชอบต่อการยืมทุกประการ 

 

           ได้รับคืนพัสดุตามรายการและจ านวนที่ขอยืมไปเป็นที่เรยีบร้อยแล้ว เมื่อวันท่ี ................เดือน....................พ.ศ...................(ระบุ
พัสดุที่ช ารุด/สญูหาย ถ้ามี)....................................................................................................................................................... 
 

ลงช่ือ..........................................................ผู้ส่ง             ลงช่ือ....................................................ผูต้รวจสอบพสัด ุ
     (.............................................................)            (..............................................) 
    
      


