
แบบใบลาปวย  ลาคลอดบุตร ลากิจสวนตัว ลากจิเพ่ือเลี้ยงดูบุตร ลาพักผอน ลาไปชวยภริยาท่ีคลอดบุตร 

ลาอุปสมบทหรือลาไปประกอบพิธีฮัจย และลาไปถือศีลปฏิบัติธรรมสําหรับสุภาพสตรี 

(สําหรับพนักงานมหาวิทยาลัย) 

                                                                                            เขียนท่ี................................................................ 

วันท่ี………….....เดือน…………………พ.ศ…….…….. 

เรื่อง ขอลา .................................................. 

เรียน      คณบด ี

ขาพเจา..........................................................ตําแหนง………………………..…….…สังกัด..................................มีความประสงค 

ขอลา 

 ปวย เน่ืองจาก………………………………………………. 

 คลอดบุตร  

 กิจสวนตัว เน่ืองจาก……………………………………………………. 

 กิจเพ่ือเลี้ยงดูบุตร  

 พักผอน วันลาพักผอนสะสม.......วันทําการ มีสิทธิลาปน้ีอีก.......วันทําการ รวมเปน.......วันทําการ 

 ไปชวยภริยาท่ีคลอดบุตร ภริยาโดยชอบดวยกฎหมายช่ือ.......................................คลอดบุตรเมื่อวันท่ี........................... 

 อุปสมบท หรือไปประกอบ

พิธีฮัจย 

อายุงาน.............ป        เคย        ไมเคย อุปสมบท หรือไปประกอบพิธีฮัจย จะอุปสมบท

หรือไปประกอบพิธีฮัจย ณ .................................................................................................. 

 ไป ถื อ ศี ล ป ฏิ บั ติ ธ ร ร ม

สําหรับสุภาพสตรี 

อายุงาน..............ป        เคย        ไมเคย ไปถือศลีปฏิบัติธรรมฯ  

จะไปถือศลีปฏิบัติธรรมฯ ท่ี................................................................................................... 

ตั้งแตวันท่ี……………...…….……..…..ถึงวันท่ี……………..……………....…มกํีาหนด…………วัน คิดเปน.........วันทําการ ในระหวางลาจะ

ติดตอขาพเจาไดท่ี ....................................................โทร...........................  และในระหวางลาขาพเจา 

ไดมอบหมายให.......................................ปฏิบัติหนาท่ีแทน   ลงช่ือ..................................รับทราบ 

                                                                                                                     ขอแสดงความนับถือ 

                                                                                                          (ลงช่ือ)………………………………… 

                    (.......................................) 

 

 

 

 

 

สถิติการลาในปงบประมาณนี้ 

ประเภทการลา ลามาแลว ลาครั้งน้ี รวมเปน หมายเหตุ 

ปวย     วันทําการ 

คลอดบุตร     

กิจสวนตัว    วันทําการ 

กิจเพ่ือเลี้ยงดูบุตร    วันทําการ 

พักผอน    วันทําการ 

ไปชวยภริยาท่ีคลอดบุตร    วันทําการ 

อุปสมบท  

หรือไปประกอบพิธีฮัจย 

    

ไป ถื อ ศี ล ป ฏิ บั ติ ธ ร รม

สําหรับสุภาพสตรี  

    

ความเห็นผูบังคับบัญชาชั้นตน(หัวหนาสาขาวิชา/หนง.) 

............................................................................................. 

      ลงช่ือ)....................................................... 

                (.................................................) 

             ตําแหนง............................................... 

              วันท่ี..................................................... 

(ลงช่ือ)....................................................ผูต้รวจสอบการลา 

           (.......................................................) 

  ตาํแหน่ง......................................................... 

   วนัท่ี............................................................... 

คําสั่งผูมีอํานาจอนุญาต(คณบดี/ผูท่ีไดรับมอบหมาย) 

อนุญาต          ไมอนุญาต 

………………………………………………………………… 

           (ลงช่ือ).................................................. 

                  (.................................................) 

            ตําแหนง................................................ 

           วันท่ี........................................................ 


	เรื่อง ขอลา ..................................................
	เรียน      คณบดี
	ข้าพเจ้า..........................................................ตำแหน่ง………………………..…….…สังกัด..................................มีความประสงค์
	ตั้งแต่วันที่……………...…….……..…..ถึงวันที่……………..……………....…มีกำหนด…………วัน คิดเป็น.........วันทำการ ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่ ....................................................โทร...........................  และในระหว่างลาข้าพเจ้า
	ขอแสดงความนับถือ




